附件三
中国科学院近代物理研究所
专利代理机构招募
应招方案书
单位名称：
地址：
法定代表人：
指定联系人：
手机：
邮箱：
填报日期：
二O一九年 月
一、代理机构简介
	（介绍成立时间、办公条件、主要特色、内部制度、社会评价等）


二、专利代理人情况
	（介绍执业代理人人数，并重点介绍在机械物理、电子或生物化学等领域的主要代理人及其学历、专业水平、从业经验等）


三、近三年业绩
	（介绍综合业务总量和发明专利代理量、对主要大客户的服务情况，并介绍为高校或科研院所的服务情况）


四、服务报价
	（以下说明仅供参考，可进行补充和调整）
国内普通专利申请按照如下三种服务类型（建议稿，各代理机构可参考进行补充和调整）分别报价，国外专利申请各代理机构自行制定报价方案，不再统一分档。
一、I类服务
代理机构需提供从专利撰写、专利授权到后续法律状态跟踪及费用代缴等服务，其主要职责包括：
依据发明人提供的技术交底书，在与发明人充分沟通的基础上，完成专利申请文件的撰写；
若发明人自行提供检索的对比文件（2篇以内），代理人与发明人共同研究本申请与对比文件之间的区别特征，给出合理意见，保护本申请的创新部分；
若发明人未提供对比文件，代理人与发明人进行反复沟通，协助解决存在的问题，形成递交文件；
帮助发明人答复审查意见，或者为发明人答复审查意见提供专业的建议；
在收到驳回决定时，由代理机构对驳回理由逐一提供分析意见和恰当的反驳意见，并提出提复审的一揽子答辩意见及申请文件尤其是权利要求书修改建议；
后续法律状态跟踪及费用代缴。
二、II类服务
在I类服务基础上增加以下服务内容：

根据科研成果的内容进行专利申请前的检索和对比分析，充分考虑保护客体、申请策略、技术转化需要和保护方案（如合案申请、复杂方案的拆分等），并确定专利申请文件撰写方案等；
三、III类服务
在II类服务基础上增加以下服务内容：
安排合适的专业人员跟踪研发项目或者审核研发项目文件，增加专利挖掘与布局环节，帮助提炼出发明点、配合发明人或专利申请相关的技术人员整理出完善的技术交底书，并可对大型技术成果做整体保护设计和包装，以促进后期许可及转让。 


五、服务优势及服务承诺
	（介绍拟提供的服务内容、竞争优势以及在服务价格、专利流程、工作效率、服务态度等方面的服务承诺）


六、其他有必要提供的材料
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